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                                            DOĞRUDAN TEMİNLE SATIN ALMA İŞ AKIŞ ŞEMASI 
SEKRETERLİK MERKEZ MÜDÜRÜ MÜDÜR YARDIMCISI MEMUR 

 

 

 

Birime ait satın alma 
talep yazısı gelir. 

 
 
 
 
 
 
 

Evrak kayıt altına 
alınır. 

 
 
 
 
 
 

Talep yazısı 
uygun mu? 

 
 
 

HAYIR EVET 

 
 
 
 

Dosya açılması 
için servise 
gönderilir 

 
 
 
 
 
 

İşlem iptal edilir ve 
talepte bulunan 
birime bilgi verilir 

 

Bütçe kontrolleri 
yapılır. 

 
 
 

İlgili harcama 
kaleminde 

ödenek var mı ve 
yeterli mi? 

 
HAYIR 

 
 

EVET 

 

İlgili birime geri 
gönderilir. 

Onay belgesi düzenlenir. 

 
                                                                                                                                                                                           Harcama Yetkilisi 

onayladı mı? 
 
  

 
HAYIR EVET 

 

ONAY KONTROL Satın alma 
şekline göre 

 
22 a b c 22 d 
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Teklif isteme yazısı hazırlanır 

ve piyasaya dağıtılır. 
 
 

Piyasa Fiyat Araştırması 
Tutanağı düzenlenir. 

 
 
 
 
 

Sözleşme 
yapılacak mı? 

 
 
 

EVET HAYIR 
 
 

ONAY KONTROL  
Sözleşme düzenlenerek 

taraflara imzalatılır. 
 

 
Sipariş verilir. 

 
 
 
 

Sipariş teslim 
edildi mi? 

 

EVET HAYIR 

 

Sipariş iptal edilir. 
 
 
 

Avantajlı 2.İstekliye 
sipariş verilir. 
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Muayene kabul işlemi 
yapılır. 

 
 
 
 

Mal ve Hizmet 
sözleşmeye 
uygun mu? 

 
 

EVET HAYIR 

 
                       

                                                                                                                                                                Muayene kabul 
işlemleri yapılır. 

Sözleşme 
hükümleri 
uygulanır. 

 
 
 
 

 
Fatura, Muayene ve 
Kabul Komisyon 
Tutanağı, Taşınır 

İşlem Fişi 
 
 
 

Strateji ve Geliştirme Daire 
Başkanlığına Tahakkuk 
Evrakı Teslim Listesi ile 
birlikte teslim edilir. 

 
 

Harcama Yetkilisi 
Onayı 

 
 

Gerçekleştirme 
Görevlisi Onayı 

 
Ödeme Emri Belgesi 

düzenlenir. 


