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YAZI ISLERI BIRIMI
GELEN/GIDEN EVRAK iS AKIS SEMASI
Merkez Miidiirii | Yaz Isleri Personeli | Tlgili Birim Personeli | Merkez Miidiir Yardimecisi

Midirlige gelen kurum ici
evrak islemlerin yapiimasi
amaciyla ilgili alt birime sevk
edilir.

L

Gerekli bilgibelge
vet hazirlanarak yazi igleri
birimine iletilir.

gerekli mi?

Hayr

Gelen yaziya uygun sekilde J
cevap hazirlanir.

l

Evrak EEY'S Gzerinden
parafa sunulur.

Hayir

Evrak paraftan sonra EBY'S
lzerinden imzaya sunulur.

tamamlandi Evet

Evrak EBY'S lzerinden
imzalanir ve ilgili birm ya da
personele diger.

(

¥

Islak imza veya gizli evraklar
ilgili birim/kigilere postalamir.

l

islemi tamamlanan evrak
dosyasina kaldinhr.




